Procedura wydawania
duplikatéw Swiadectw szkolnych i legitymacji szkolnych
w Liceum Ogélnoksztalcacym im. Braci Sniadeckich w Zgorzelcu

1. PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 1. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481).

o Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie
swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1700).

e Ustawa o opflacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 roku (Dz. U. z 2019 r., poz. 1000)

e Duplikaty o ktérych mowa wydaje si¢ na podstawie dokumentacji pedagogicznej znajdujacej

si¢ w archiwum szkoly.

2. POSTANOWIENIA OGOLNE

Duplikaty swiadectw szkolnych, legitymacji szkolnych sa wydawane na pisemny wniosek skierowany
do dyrektora szkoty.

Duplikaty swiadectw szkolnych, legitymacji szkolnych wydawane s odptatnie.

Duplikaty maja moc oryginatu i moga by¢ wystawiane ponownie.

Szkota wydaje duplikaty wytacznie w przypadku utraty (zniszczenia) oryginalu §wiadectwa lub
legitymacji szkolnej.

3. WYMAGANE DOKUMENTY

W celu wystawienia duplikatu nalezy ztozy¢:

e wniosek o wydanie duplikatu legitymacji/e-legitymacji/§wiadectwa

e potwierdzenie dokonania optaty skarbowej

e Upowaznienie do podjecia czynno$ci zwigzanych z wydaniem duplikatu legitymacji/e-
legitymacji/§wiadectwa — w przypadku gdy wnioskodawca nie jest osoba, na ktéra wydano

dokument)

Whiosek o wydanie duplikatu $wiadectwa lub legitymacji szkolnej (do pobrania na stronie szkoty lub

w sekretariacie uczniowskim).

Whiosek o wydanie duplikatu $§wiadectwa powinien zawiera¢: imi¢ i nazwisko, date i miejsce
urodzenia (w przypadku kobiet rowniez nazwisko panienskie), PESEL, adres do korespondencji oraz

szczegblowy opis sprawy. Wazny jest rowniez rok ukonczenia nauki.



Whiosek o wydanie duplikatu legitymacji powinno zawiera¢: imi¢ i nazwisko, dat¢ urodzenia, PESEL,
adres zamieszkania, numer telefonu oraz aktualne podpisane zdjecie.

4. OPLATY

e oplata za sporzadzenie duplikatu §wiadectwa wynosi 26 zt

e optata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej wynosi 9 zt (dotyczy legitymacji wydanej na
druku tekturowym)

e optata za wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej wynosi 12 zt (dotyczy legitymacji wydanej
na tworzywie PCV), e-legitymacja jest wykonywana na podstawie umowy wspOlpracy z firma
Grupa LOCA z siedzibg w Dziatdowie, optata: to koszt wykonania + hologram.

Optaty nalezy dokona¢ poprzez wptate na rachunek bankowy szkoty:

nr rachunku bankowego: Bank Millenium 41 1160 2202 0000 0005 1347 1894

Liceum Ogélnoksztalcace im. Braci Sniadeckich, ul. Partyzantéw 4, 59-900 Zgorzelec

Tytulem: Imie, nazwisko, oplata za wydanie duplikatu..... (§wiadectwa, legitymacji itp.)

5. TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA

Jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbg¢dna do wystawienia
duplikatu znajduje si¢ w posiadaniu szkoty, duplikat $wiadectwa wydaje si¢ nie pdzniej niz w terminie

do 10 dni roboczych.

Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na formularzu

zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu.

Duplikat legitymacji szkolnej wystawia si¢ nie p6zniej niz do 3 dni roboczych.

Duplikaty o ktérych mowa wydaje si¢ na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania znajdujace;j sie

w archiwum szkoty.



